
  

ISTRUZIONI PER PRENOTARE 
IL RICEVIMENTO GENITORI

1. All'indirizzo di posta istituzionale (@donmilaniprato.edu.it) verrà inviato, da
parte di tutti i docenti, un link per la prenotazione del ricevimento genitori.

clicca sul link per procedere con la
prenotazione del colloquio



  

2. Cliccare al centro della pagina collegata al link per trovare il
primo spazio disponibile per il ricevimento, altrimenti cliccare
sulla freccia in alto a sinistra per cercare un'altra data utile.

clicca qui per
scegliere una data

clicca qui per trovare il primo
spazio disponibile

3. Per effettuare la prenotazione, Clicca su uno degli spazi
ancora disponibili.

scegli l'orario che
preferisci



  

4. Salva l'appuntamento.

clicca qui salvare questi spazi devono
essere lasciati vuoti

5. Torna su Calendar e verifica che l'appuntamento sia
comparso tra i tuoi impegni.

verifica che ci sia
l'appuntamento



  

6. Per avviare il colloquio con il docente basterà cliccare
sull'appuntamento e poi “partecipare con Google Meet”.

clicca qui per
avviare il colloquio

7. Se non puoi più partecipare al colloquio, ricordati di
cancellare l'appuntamento!!!

e poi invia la mail di
cancellazione

prima clicca sul
cestino
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